
Handleiding voor organisaties



Een vacature in de app plaatsen

Het plaatsen van een vacature in Vinder werkt hetzelfde als wanneer je een vacature op 
de vacaturebank van de Vrijwilligerscentrale plaatst. Dit gaat dus via de website van VC 
Utrecht. Je kunt heel simpel het veld ‘Aanwezig in de app’ aanvinken om de vacature in 
Vinder weer te geven. Vinder neemt dan alle gegevens over.

Je kunt ervoor kiezen om een vacature alleen op de site te plaatsen, of alleen op Vinder, 
of op beide platforms. 



Tips bij het plaatsen van een vacature

De vacatures worden in Vinder anders weergegeven dan op de vacaturebank op de website. In 
het overzicht met vacatures zien gebruikers van de app een foto, functietitel, naam van de 
organisatie en de eerste vier regels van de vacaturetekst. Op basis hiervan zullen ze beslissen of 
de vacature hen aanspreekt. 

• Vinder zal met name gebruikt worden door jongere vrijwilligers. Houd hier rekening mee bij 
het opmaken van de vacature. 

• Zorg voor een passende foto bij de vacature. Vraag eventueel een Mediamaker om mooie 
foto’s van je organisatie te maken. 

• Maak een aansprekende wervende titel. Wees creatief!

• Zorg ervoor dat de eerste regels van je tekst duidelijk omschrijven wat de vrijwilliger gaat 
doen. Schrijf de rest van de tekst kort en bondig. Het gaat erom iemand te enthousiasmeren 
om contact met je op te nemen, niet om iemand al meteen van alle informatie te voorzien.  

• Je kunt een aparte vacature aanmaken voor Vinder en voor de website. Ook als je niet een 
specifieke vacature hebt, maar wel openstaat voor nieuwe vrijwilligers die wellicht iets voor 
jouw organisatie kunnen betekenen, kun je hiervoor een Vinder- vacature aanmaken.

https://vcutrecht.nl/mediamakers


Eerste keer inloggen

Download en installeer de app. Er is al een account voor je 
aangemaakt, waar je zelf een wachtwoord voor kunt instellen. Dit 
gaat als volgt:

• Klik linksonder op ‘Al een account? Inloggen’. 

• Kies rechtsonder voor ‘Wachtwoord vergeten’ en vul het 
emailadres in dat je hebt ingevuld toen je de vacature aanmaakte 
op de website. Het gaat hierbij om het emailadres van de 
contactpersoon bij de vacature. Dit kan dus een ander mailadres 
zijn dan dat je hebt ingevuld bij je organisatieprofiel op de VC 
Utrecht-site! Een organisatie kan meerdere Vinder-accounts 
hebben: een voor elk emailadres dat bij een vacature staat 
vermeld.

• Je ontvangt een link waarmee je een wachtwoord kunt kiezen. 

• Ga terug naar het beginscherm en log in via de link ‘Inloggen’ 
linksonder de knop ‘Registreren’. 



Inloggen

Als je bent ingelogd, zie je het scherm waar de 
chatberichten binnenkomen. 

Waarschijnlijk is het scherm bij de eerste keer inloggen nog 
leeg, maar als je een bericht ontvangt dan zie je dat meteen 
bij het openen van de app.  

Je kunt met de chatfunctie direct de vragen van een 
vrijwilliger beantwoorden en iemand uitnodigen om kennis 
te komen maken. 



Chat met nieuwe vrijwilligers

Als je een nieuw bericht van een vrijwilliger hebt 
ontvangen, zie je een pushmelding in je scherm (ook al heb 
je de app niet geopend op je telefoon). 

Het is belangrijk dat je regelmatig (minimaal een keer per 
dag) checkt of je nieuwe berichten hebt. Het grote voordeel 
van de app is het snelle en laagdrempelige contact. Dat kan 
alleen als je snel antwoordt! 

Ben je een tijdje afwezig? Vraag dan een collega om jouw 
chats te beheren, of verwijder de vacature tijdelijk van 
Vinder.



Veel plezier met Vinder! Hopelijk heb je snel een mooie match!

Heb je vragen over Vinder? 

Neem dan contact op met de Vrijwilligerscentrale Utrecht:

info@vcutrecht.nl

030 - 2312289

mailto:info@vcutrecht.nl

